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SECRETARÍA GENERAL - DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

TÉRMINOS DE REFERENCIA
SUPERVISIÓN EXTERNA DE OBRA (SEGUIMIENTO Y CONTROL)


[bookmark: _GoBack]LOS PRESENTES TÉRMINOS DE REFERENCIA DESCRIBEN DE MANERA DETALLADA LAS CARACTERÍSTICAS QUE DEBERÁ CUMPLIR LA CONTRATACIÓN EL SERVICIO DE SUPERVISIÓN EXTERNA REQUERIDO POR EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE SINALOA, MEDIANTE EL SEÑALAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES QUE LO CONFIGURARÁN, LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE DICHAS ACTIVIDADES, LOS PROCEDIMIENTOS QUE DEBERÁN UTILIZARSE, ASÍ COMO LOS INFORMES POR ENTREGAR.

1. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO.

Supervisión externa de la obra “CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DE EDIFICIO COMPLEMENTARIO DE 2 NIVELES, PARA LAS INSTALACIONES DE LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE SINALOA, EN LA CIUDAD DE CULIACÁN, ESTADO DE SINALOA”, conforme a lo establecido en el artículo 78 penúltimo párrafo de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Sinaloa y los artículos 102 y 103 de su Reglamento.

Para efectos de estos TÉRMINOS DE REFERENCIA, se entenderá por:

· LEY (LOPySRMES). La Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Sinaloa.
· REGLAMENTO (RLOPySRMES). El Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Sinaloa.
· TÉRMINOS DE REFERENCIA. Alcances o elementos mínimos requeridos por la convocante en términos de la LOPySRMES, con los que debe cumplir el servicio relacionado con la obra pública y que deberán precisar el objeto y alcances del servicio, las especificaciones generales y particulares, el producto esperado y la forma de presentación.
· CONVOCANTE. Unidad administrativa responsable de llevar a cabo el procedimiento de adjudicación del contrato.
· CONTRATISTA. Persona adjudicada del contrato de obra pública y/o servicio relacionado con la obra pública.
· CONTRATANTE. H. Congreso del Estado de Sinaloa.
· INFORME. Es el producto o documento esperado que respalda el servicio relacionado con la obra efectuada por terceros. 
· RESIDENTE DE OBRA. El servidor público designado por la contratante, quien fungirá como su representante ante el contratista y será el responsable directo de la supervisión, vigilancia, control y revisión de los trabajos.
· SUPERINTENDENTE DEL SERVICIO. Responsable del servicio designado por el contratista facultado para oír y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con los trabajos, aún las de carácter personal, así como tomar las decisiones que se requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato.
· SUPERVISIÓN EXTERNA. Empresa contratada para prestar los servicios de supervisión de la obra pública llevada por terceros, con experiencia comprobada en el mismo tipo de obra. 
· SEGUIMIENTO Y CONTROL. Actividades específicas que habrá de realizar la empresa contratada para prestar los servicios de Supervisión Externa en la ejecución de la obra pública, así como los recursos humanos y materiales que deberá utilizar para tal fin.
2. JUSTIFICACIÓN Y OBJETIVO DEL SERVICIO.

Debido a la falta de disponibilidad de recursos humanos y personal técnico que auxilie a la RESIDENCIA DE OBRA para efectuar y cumplir con las actividades de SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra pública relativa a la “CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DE EDIFICIO COMPLEMENTARIO DE 2 NIVELES, PARA LAS INSTALACIONES DE LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE SINALOA, EN LA CIUDAD DE CULIACÁN, ESTADO DE SINALOA”, resulta necesario contratar los servicios de una empresa con experiencia en este tipo de obra. 

Esta contratación permitirá garantizar la adecuada ejecución de la obra pública en términos de calidad, optimizando el tiempo y recursos empleados durante la ejecución y terminación de esta. 

Para lograr lo anterior, el H. Congreso del Estado de Sinaloa, establece que la Residencia de obra será la máxima autoridad durante la ejecución de la obra pública y la responsable directa de coordinar los servicios de SEGUIMIENTO Y CONTROL.

El Contratista que habrá de realizar los trabajos de SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra pública, establecerá una oficina cerca del área de los trabajos para atender todos los asuntos relacionados con la misma.

3. FUNDAMENTO LEGAL.

La Supervisión externa deberá prestar sus servicios y realizar sus funciones conforme lo establecido en el artículo 78 de la LOPySRMES, donde se establece que la Contratante establecerá la Residencia de obra previo a la iniciación de la obra pública en todas la obras cuyas características y complejidad exija una supervisión permanente, la cual recaerá en un servidor público con capacidad técnica suficiente designado por la misma, quien fungirá como su representante ante el Contratista y será el responsable de la supervisión de los trabajos, incluyendo programas de ejecución, control de calidad, avance de obras, y el uso de equipo adecuado entre otros, así como la aprobación de las estimaciones presentadas por los contratistas de acuerdo con los alcances específicos del trabajo ejecutado. La residencia de obra deberá estar ubicada en el sitio de ejecución de los trabajos.

Asimismo, deberán observar lo establecido en los artículos 102 y 103 del Reglamento de la LOPySRMES, y todos aquellos donde se establezcan con claridad cualquier obligación, actividad o función que debe cumplir la Supervisión externa.

Derivado de lo anterior, el RESIDENTE DE OBRA del H. Congreso del Estado de Sinaloa, ejercerá las funciones de supervisión auxiliado por una empresa que realice las actividades de SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra, cuya prestación de servicios será realizada por un tercero.

4. INICIO Y TÉRMINO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE SUPERVISIÓN EXTERNA.
El servicio de SEGUIMIENTO Y CONTROL de obra se iniciará en la misma fecha pactada para el inicio de la obra (29 de julio del 2025) y la terminación será el día 31 de marzo del 2026, sobre la cual se prestará el servicio de SUPERVISIÓN EXTERNA.

Antes del inicio del servicio, la contratista encargada de la supervisión nombrará a un SUPERINTENDENTE DE SERVICIO, quien se encargará del SEGUIMIENTO Y CONTROL de obra. Este deberá tener título y cédula profesional como INGENIERO CIVIL y/o ARQUITECTO.

Mínimamente deberá contar con experiencia como SUPERINTENDENTE DE SERVICIO en supervisión de obra pública en los últimos 6 (seis) años.

En caso de que, ambas fechas de inicio y terminación de la construcción de la obra pública sean modificadas derivado de convenios al contrato de obra pública, procederá la modificación del inicio y terminación del servicio de SUPERVISIÓN EXTERNA.

5. FUNCIONES Y ALCANCE DEL SERVICIO DE SUPERVISIÓN EXTERNA.

5.1. Revisión detallada de la información.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción I del RLOPySRMES , que a la letra dice: “Revisar de manera detallada y previamente al inicio de los trabajos, la información que le proporcione la Residencia con relación al contrato, con el objeto de enterarse de las condiciones en las que se desarrollará la obra o servicio y del sitio de los trabajos, así como de las diversas partes y características del proyecto, debiendo recabar la información necesaria que le permita iniciar los trabajos de supervisión según lo programado y ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su conclusión”, el H. Congreso del Estado de Sinaloa, por conducto de su Residencia de Obra, proporcionará la información relacionada con el contrato de obra pública a la empresa contratada para la prestación del servicio de SEGUIMIENTO Y CONTROL.

El Contratista prestador del servicio, deberá revisar dicha información con el objeto de enterarse con detalle de las condiciones y alcances de los trabajos a ejecutar en el sitio de la obra y de las diversas partes y características del proyecto, debiendo recabar la información necesaria que le permita iniciar los trabajos de SEGUIMIENTO Y CONTROL según lo programado y ejecutarlos hasta su conclusión, para lo cual deberá presentar una manifestación escrita en donde exprese que conoce el proceso de licitación, proyecto, catálogo de conceptos, programa de obra y datos reelevantes de la obra (único) con, así como la integración del expediente con la documentación de manera ordenada.

5.2. Integración de la documentación del Expediente de Obra. 

El artículo 102, fracción IV del RLOPySRMES que a la letra dice: “Integrar y mantener al corriente el expediente y archivo electrónico derivado de la realización de los trabajos, el que contendrá, entre otros, los siguientes documentos:

a) Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso constructivo, las normas, las especificaciones y tos planos autorizados;
b) Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos programados, según corresponda;
c) Modificaciones autorizadas a los planos;
d) Registro y control de la bitácora de obra y las minutas de las juntas de obra;
e) Permisos, licencias y autorizaciones;
f) Contratos, convenios, programas de obra y suministros, números generadores, cantidades de obra realizadas y faltantes de ejecutar y presupuesto;
g) Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas; y
h) Manuales y garantía de la maquinaria y equipo”.

Conforme lo establecido anteriormente, la empresa prestadora del servicio deberá de integrar y mantener al corriente la información de la obra de manera física y en medios digitales, tanto del proyecto como del proceso de construcción, estimaciones, control de calidad, programas generales y particulares, reuniones de trabajo, correspondencia, permisos y licencias, minutas de juntas y recorridos, etc., incluyendo los documentos fotográficos y audiovisuales que permitan una visión clara y completa del proceso de construcción de la obra.

Además, deberá elaborar un informe que contenga y evidencie la manera como se está integrando y manteniendo el archivo derivado de la realización de los trabajos de la obra, así como la integración del expediente con la documentación de manera ordenada.

5.3. Vigilancia de la ejecución de los trabajos. 

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción V del RLOPySRMES que a la letra dice: “Vigilar la adecuada ejecución de los trabajos y transmitir al contratista en forma apropiada y oportuna las órdenes provenientes de la residencia”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL, deberá tener presencia diaria en los turnos de trabajo del Contratista, para llevar a cabo la verificación de la calidad de los materiales, procedimientos constructivos y la verificación de los espesores de las diferentes capas, trazo y alineación.

La empresa contratada para la prestación del servicio de SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá mantener la(s) brigada(s) necesaria(s) conforme a lo solicitado en el punto 6.2. de estos TÉRMINOS DE REFERENCIA, dicha(s) brigada(s) mediante su departamento técnico procesará(n) la información obtenida actualizando los planos correspondientes, determinando su volumetría, con la finalidad de actualizar el expediente del H. Congreso del Estado de Sinaloa y contar con el soporte necesario durante la revisión de las estimaciones.

También deberá verificar que los procedimientos constructivos estén apegados a la normatividad vigente.

De igual forma, deberá recabar los resultados del control de calidad de los trabajos que se estén ejecutando, las gráficas y larguillos elaborados por la Contratista para su revisión, así mismo disponer a través del RESIDENTE DE OBRA de los resultados de verificación de calidad que ejecute la empresa verificadora de calidad. En ambos casos para todos los conceptos, vigilar e informar a la Residencia de Obra del seguimiento y atención a los reportes de laboratorio que evidencian falta de cumplimiento a las normas.

Por último, deberá vigilar la buena ejecución de la obra, respetando siempre los canales de comunicación que establezcan para tal efecto, elaborando un informe que evidencie el cumplimiento de las órdenes trasmitidas a la Contratista de parte de la RESIDENCIA DE OBRA.
 
5.4. Seguimiento del Programa de Ejecución

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción VI del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Dar seguimiento al programa de ejecución convenido para informar al residente sobre las fechas y las actividades críticas que requieran seguimiento especial, así como sobre las diferencias entre las actividades programadas y las realmente ejecutadas, y para la aplicación de retenciones económicas, penas convencionales, descuentos o la celebración de convenios”, el SUPERINTENDENTE DE SERVICIO deberá elaborar un informe que contenga la forma de cómo efectúa el seguimiento del programa de ejecución de la obra y transmitir al RESIDENTE DE OBRA en forma adecuada y oportuna las actividades críticas que requieran seguimiento especial; así como también las diferencias entre las actividades programadas y las ejecutadas y demás elementos en relación con este punto. 

5.5. Bitácora.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción VII del RLOPySRMES que a la letra dice: “Registrar en la bitácora de obra los avances y aspectos relevantes durante la ejecución de los trabajos con la periodicidad que se establezca en el contrato”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá registrar en la Bitácora lo señalado en el artículo 113, fracción III del RLOPySRMES:  

A la supervisión le corresponderá registrar: 

a) El avance físico y financiero de la obra en las fechas de corte señaladas en el contrato; 
b) El resultado de las pruebas de calidad de los insumos con la periodicidad que se establezca en el contrato o mensualmente; 
c) Lo relacionado con las normas de seguridad, higiene y protección al ambiente que deban implementarse; y 
d) Los acuerdos tomados en las juntas de trabajo celebradas con el contratista o con la residencia, así como el seguimiento a los mismos.

El registro de los aspectos señalados en las fracciones anteriores se realizará sin perjuicio de que los responsables de los trabajos puedan anotar en la bitácora de obra cualquier otro que se presente y que sean de relevancia para los trabajos.

La empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá apoyar a la Residencia de Obra a mantener actualizada la Bitácora de obra, en la que se anotarán las instrucciones del RESIDENTE DE OBRA a la Contratista, los planteamientos y solicitudes de la empresa de SEGUIMIENTO Y CONTROL y los incidentes más relevantes para el desarrollo de los trabajos realizados.

Derivado de lo anterior, deberán elaborar un informe que contenga la evidencia de las notas propuestas y que habrán de registrar en la bitácora de obra, así como los avances, sin omitir los aspectos relevantes durante la ejecución de la obra y evidenciar el cumplimiento de la empresa en relación con este punto. 

5.6. Control de Seguridad en la Obra.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción IX del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Vigilar que el superintendente cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá vigilar lo estipulado en este punto.

El personal que designen deberá portar el equipo de seguridad, el cual contempla: casco contra impacto color blanco, chaleco reflejante naranja o amarillo y calzado contra impacto, adecuado para el personal de campo.

La empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá elaborar un informe que contenga los resultados del cumplimiento de las condiciones de seguridad del personal por parte del Contratista, así como verificar que exista el señalamiento de protección de obra de acuerdo con la normativa vigente.

5.7. Estimaciones.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción X del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Revisar las estimaciones a que se refiere el artículo 79 de esta Ley, para efectos de que la residencia las autorice y, conjuntamente con la superintendencia, firmarlas oportunamente para su trámite de pago, así como comprobar que dichas estimaciones incluyan los documentos de soporte respectivo”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL, deberá revisar y conciliar con el Contratista las estimaciones para ser autorizadas por la Residencia de obra y sean firmadas por el RESIDENTE DE OBRA y el SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCIÓN, de manera oportuna para su trámite de pago, así como verificar que dichas estimaciones incluyan todos los documentos de soporte aplicables conforme al artículo 118 del RLOPySRMES.

El RESIDENTE DE OBRA deberá entregar oportunamente a la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL, los generadores de obra de los conceptos de trabajos y los volúmenes ejecutados por el Contratista en el periodo, para su revisión. 

También deberán revisar que cada estimación cumpla con los términos pactados en el contrato de obra pública, además de revisar y conciliar con el Contratista las cantidades de obra estimadas, elaborando su propio número generador y debiendo ser firmado por el SUPERINTENDENTE DEL SERVICIO.

Una vez realizada la conciliación informará a la Residencia de Obra el resultado de la revisión incluyendo un concentrado de volúmenes estimados por concepto actualizado y en caso de existir correcciones y/o modificaciones, la Residencia de Obra devolverá la estimación a el Contratista para su corrección. Las cantidades que no sean posibles conciliar, se omitirán y se incluirán en la siguiente estimación. 

Una vez conciliados estos, el Contratista deberá elaborar o en su caso, corregir la estimación de obra ejecutada.

La empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL verificará que las cantidades de obra sean correctas, que se hayan aplicado los precios unitarios pactados, que no existan errores numéricos, que se apliquen deductivas y retenciones conforme a la legislación aplicable, verificar todos los conceptos de la estimación de que se trate y que cuente con todos los soportes solicitados por el H. Congreso del Estado de Sinaloa para su trámite. En caso de discrepancia informará a la Residencia de Obra, para ser devuelta al Contratista, para que esta la entregue nuevamente corregida al día siguiente o en su caso, en el plazo que estipule la Ley para su entrega a la Residencia de Obra, procediendo a verificar que se hayan llevado a cabo las correcciones indicadas, haciendo los trámites correspondientes para revisarla, firmarla y turnarla a la Residencia de Obra para la autorización y trámite de pago correspondiente.

La empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL será la responsable de que en las estimaciones, las cantidades de obra acumuladas no excedan lo señalado en el proyecto y que las modificaciones autorizadas en los convenios que en su caso hayan sido formalizados, no generen duplicidades de pago, que los precios unitarios sean los pactados en el contrato de obra,  que las cantidades de obra estén claramente referenciadas al catálogo de conceptos, que el número de la estimación y el periodo que abarca estén claramente indicados, que las fechas de presentación a revisión, de devolución al Contratista, de presentación definitiva y de envío a la Residencia de Obra queden registradas en la bitácora de obra, indicando el número de la estimación, su período e importe, que se aplique la amortización correspondiente del anticipo, que las firmas asentadas en la estimación tanto por parte del Contratista como por parte de la Residencia de Obra sean las correctas y que en la Bitácora queden anotados el número, período, importe y fecha del envío de la estimación al H. Congreso del Estado de Sinaloa.

5.8. Control de Cantidades de Obra.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XI del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Llevar el control de las cantidades de obra o servicio realizados y de las faltantes de ejecutar, cuantificándolas y conciliándolas con la superintendencia; para ello, la supervisión y la superintendencia deberán considerar los conceptos del catálogo contenido en la proposición del licitante a quien se le haya adjudicado el contrato, las cantidades adicionales a dicho catálogo y los conceptos no previstos en el mismo”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá elaborar un informe que contenga el cuadro de costo de la obra, los resultados arrojados de su revisión de las estimaciones de trabajos ejecutados, vigilando que la cuantificación de volúmenes en obra ejecutada sea la correcta para efectos de su aprobación y pago correspondiente por parte de la Residencia de obra.

También deberá elaborar un informe que contenga el control de cantidades de obra y de las faltantes de ejecutar, cuantificarlas y conciliarlas en conjunto con la Superintendencia de Construcción y Residencia de Obra.

En caso de detectar volúmenes adicionales o conceptos extraordinarios de obra, la SUPERVISIÓN EXTERNA lo informará para llevar a cabo una conciliación con la Residencia de Obra y con el Contratista, a efecto de elaborar el Convenio correspondiente con sus anexos, tales como: tarjeta, carátula, catálogo de conceptos y programa del convenio, análisis y soportes de precios unitarios extraordinarios conciliados con el Contratista y las evidencias documentales desde el surgimiento del concepto extraordinario,  hasta la autorización del mismo.

5.9. Control Financiero.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XII del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Llevar el control del avance físico-financiero de la obra considerando, al menos, el pago de estimaciones, la amortización de anticipos, las retenciones económicas, las penas convencionales y los descuentos”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá elaborar informe en un formato que contenga los elementos relacionados con este punto.

5.10. Analizar y revisar las cantidades de los insumos y los rendimientos de mano de obra, la maquinaria y equipo, de los conceptos no previstos en el catálogo.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XIII del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Avalar las cantidades de los insumos y los rendimientos de mano de obra, la maquinaria y el equipo de los conceptos no previstos en el catálogo de conceptos contenido en la proposición del contratista, presentados por la superintendencia para la aprobación del residente, tomando como referencia reportes de campo diarios que debe elaborar el Licitante Ganador”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá elaborar informe en el cual se incluya el análisis y revisión de los conceptos extraordinarios de obra presentados por la SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCCIÓN, para que posteriormente sean avalados por la Residencia de obra. Deberá presentar un informe mensual de la revisión detallada de los conceptos no previstos en el catálogo presentados por la contratista.

5.11. Verificar la actualización de Planos.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XIV del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Verificar que los planos se mantengan actualizados, por conducto de las personas que tengan asignada dicha tarea”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá integrar y mantener al corriente el expediente derivado de la revisión, actualización y adecuación del proyecto ejecutivo, así como cualquier documento que la CONTRATANTE  requiera como parte de la integración del expediente de actualización de los planos.

La Residencia de obra deberá tener acceso a esta documentación en todo momento y circunstancia, en forma impresa y en archivo digital.

La empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL deberá elaborar informe en el cual integre el número, descripción y motivo del cambio o actualización, adecuación del plano, así como de la elaboración de uno nuevo, en su caso.

Al concluir la obra la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL entregará los planos de obra terminados.

5.12. Analizar Programa de ejecución.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XV del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Analizar detalladamente el programa de ejecución convenido considerando e incorporando, según el caso, los programas de suministros que la dependencia o entidad haya entregado al contratista, referentes a materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de instalación permanente”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL revisará el programa de obra contratado y/o convenido y elaborará un informe que contenga los resultados obtenidos de su revisión del programa de obra, así como los de materiales equipo y personal que presentó el contratista para verificar la viabilidad del cumplimiento.

5.13. Verificar la terminación de los trabajos.

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XVII del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Verificar la debida terminación de los trabajos dentro del plazo convenido”, la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL procederá de acuerdo con los pasos siguientes, para verificar la terminación, recepción y liquidación de la obra pública: 

1) Concluidos todos los trabajos contratados y las modificaciones mediante convenios pactados, en su caso, con el Contratista de la obra pública quien dará aviso por escrito a la Residencia de Obra de la terminación de la obra y formalizará en conjunto con la Residencia de Obra el acta de entrega recepción y la SUPERVISIÓN EXTERNA realizará la revisión correspondiente. 

2) El acta será revisada siguiendo el procedimiento dentro de los plazos establecidos y verificará que los anticipos hayan sido totalmente amortizados.

3) Las diferencias que no puedan ser conciliadas, junto con las cantidades de obra que excedan las previstas en el proyecto y sus modificaciones autorizadas, o para las que no se dispongan de precios unitarios aprobados, quedarán pendientes para su inclusión en el finiquito de la obra, debiendo quedar relacionada en el documento “Cantidades de obra no estimada”, anotando la SUPERVISIÓN EXTERNA claramente las razones para ello.

4) A partir de la fecha en que se reciba el aviso de terminación de la obra, la SUPERVISIÓN EXTERNA deberá verificar que todos los trabajos contratados hayan sido ejecutados, cerrando las hojas de control por concepto, cancelando las cantidades consideradas en el concurso, que no fue necesario ejecutar o que presentan una reducción neta de las cantidades previstas. Si se detectan cantidades pendientes por ejecutar o partes de los conceptos no ejecutados, dará aviso de inmediato al Contratista para que proceda a su ejecución; en este caso deberá dar nuevo aviso de terminación de la obra cuando hayan sido ejecutadas por el Contratista, con la que se reiniciará el proceso de finiquito y recepción de la obra. 

La SUPERVISIÓN EXTERNA deberá elaborar un INFORME ÚNICO, que contenga los resultados de su verificación de la debida terminación de los trabajos dentro del plazo convenido.

5.14. Funciones adicionales previstas en el presente servicio de seguimiento y control que deben ser congruentes con los términos de referencia. 

Conforme a lo señalado en el artículo 102, fracción XIX del RLOPySRMES, que a la letra dice: “Las demás que le señale la residencia o la dependencia o entidad en los términos de referencia respectivos”, se establece como función adicional al objeto de este servicio de SEGUIMIENTO Y CONTROL de obra el siguiente:

· Informe fotográfico

Se deberá presentar la memoria descriptiva de las fotografías para efecto del seguimiento de los trabajos. 

Para ello, deberá tomar fotografías con tomas desde el mismo punto y panorámicas antes, durante y después de cada actividad del sitio de la obra antes de iniciar, durante la ejecución captando las imágenes de lo más relevante incluyendo las obras inducidas (líneas de alta tensión, fibra óptica, etc.), hasta la terminación de los trabajos de todos y cada uno de los conceptos de la obra, debiendo entregar los informes a la RESIDENCIA DE OBRA, con una periodicidad será mensual, numerados y con las leyendas técnicas de los aspectos más relevantes para el control de la misma.

Para el caso de conceptos de trabajo no contemplados en el catálogo de conceptos del contrato original de obra, deberá elaborar un álbum fotográfico por cada concepto, que servirá de soporte para la conciliación de los trabajos extraordinarios de que se trate. 

La carpeta de informe fotográfico deberá contener como mínimo 50 fotografías y digitalizadas, de los aspectos más relevantes, incluirá esta especificación la entrega en impresión y disco compacto de las tomas presentadas, en formato: Nativo de cámara digital, JPG ó PNG Resolución: 25 Megapíxeles (mínimamente) c/una que se observe en la foto imágenes de señalética, para constatar que la foto refiere a la obra correspondiente. 

6. PERSONAL Y EQUIPO REQUERIDO.

6.1. Relación de los profesionales técnicos al servicio de la CONTRATANTE.

La SUPERVISIÓN EXTERNA deberá proponer la relación del personal mínimo para efectos de trabajo, identificando a cada uno con sus cargos, mismos que serán los responsables de la ejecución y administración de los trabajos de SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra pública, anexando sus currículums, con experiencia en trabajos de características técnicas y magnitud similares a los trabajos para lo que se están contratando, con:

· SUPERINTENDENTE DEL SERVICIO (Ingeniero Civil y/o Arquitecto), comprobar experiencia en supervisión, administración, ejecución y control de obras similares a la que se licita en los últimos 6 años. Deberá contar con título y cédula.

· Residente de Supervisión y responsable de Seguridad e Higiene (Ingeniero Civil o Arquitecto), deberá demostrar haber participado en obras similares a la que se licita en los últimos 6 años.

· Auxiliar Técnico (Pasante de Ingeniero Civil o equivalente).

En base a lo anterior deberá considerar el personal de mando en su organigrama con características del siguiente personal:

	CARGO
	CANTIDAD

	Superintendente del Servicio
	1

	Residente de Supervisión y resposable de Seguridad e Higiene
	1

	Auxiliar técnico
	1



6.2. Equipo mínimo requerido.

La empresa prestadora del servicio del servicio deberá contar con el siguiente equipo:

	EQUIPO
	CANTIDAD

	Impresora multifuncional laser, para copiar, escanear e impresiones a color, de uso rudo.
	1

	Cámara digital con GPS.
	2

	DRON equipado para captura de fotos y videos.
	1



Además, deberá contar con personal, equipo o maquinaria que considere necesario para cumplir cabalmente con los trabajos objeto de la prestación del servicio en el tiempo y con la calidad requerida por el H. Congreso del Estado de Sinaloa.

El personal antes solicitado es el mínimo requerido para efectos de desempeño correcto de los servicios, por lo que deberá considerar en su propuesta la plantilla de personal necesaria para la ejecución total de los trabajos (tanto personal de campo como de oficina) deberá estar en todo momento atento y de acuerdo con su programa de servicios, a la información que requiera la Residencia de obra, relativa a la obra pública que supervisa y que podrá en cierto momento ser complementaria a la enunciada y que deberá atender sin costo adicional para el H. Congreso del Estado de Sinaloa, para lo cual deberá tener sus instalaciones de campo lo más cercanas a la obra pública en ejecución y con la anuencia de la Residencia de Obra.

La empresa encarga del SEGUIMIENTO Y CONTROL, será la responsable de que el personal que emplee para la ejecución del servicio en mención cumpla con los perfiles y experiencia, salvo en casos excepcionales previo solicitud y autorización del H. Congreso del Estado de Sinaloa de requerirse algún cambio de personal deberá cumplir con el perfil y experiencia estipulada.

7. RESULTADOS ESPERADOS.

Serán materia de evaluación por parte del H. Congreso del Estado de Sinaloa, los informes que habrá de elaborar y entregar (Punto 9 de estos TÉRMINOS DE REFERENCIA) la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra, para determinar si el objeto del contrato de servicios ha sido cumplido o no.

La evaluación se centrará en la revisión al menos de las siguientes funciones:

a) Las variaciones del avance físico y financiero de la obra;
b) Los reportes de cumplimiento de los programas de suministro de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo; 
c) Las minutas de trabajo; 
d) Los cambios efectuados o por efectuar al proyecto; 
e) Las pruebas de laboratorio realizadas o por realizar en la ejecución de los trabajos; 
f) Los comentarios explícitos de las variaciones registradas en el periodo, en relación con los programas convenidos, así como la consecuencia o efecto de dichas variaciones para la conclusión oportuna de la obra y las acciones tomadas al respecto;
g) La memoria fotográfica respectiva.
h) Entre otros.

8. DISPOSICIONES GENERALES.

· La CONTRATANTE y en su caso el RESIDENTE DE OBRA son la máxima autoridad en todo lo referente al Proyecto, Ejecución, Seguimiento y Control de la Obra.

· La CONTRATANTE por conducto de su RESIDENCIA DE OBRA, tiene la responsabilidad de dirigir, coordinar y orientar a los grupos de trabajo que intervengan en la ejecución de la obra, haciendo corresponsable de los mismos a la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA OBRA y el Contratista, cada una dentro de sus atribuciones y obligaciones contractuales.

· Deberán proponer oportunamente a la Residencia de Obra rechazar la maquinaria y/o equipos de construcción que se encuentren en mal estado o que no correspondan a las necesidades de los trabajos por ejecutar y rechazar los trabajos mal ejecutados y/o fuera de las dimensiones de proyecto o de tolerancia, así mismo deberán revisar previo a los colados de concreto hidráulico lo correspondiente a la colocación de cimbras y armados.

· En el proceso de construcción, todo cambio al proyecto propuesto por las partes, deberá estar acompañado del dictamen técnico correspondiente, proyecto ejecutivo, así como su presupuesto correspondiente.

Lo anterior deberá ser vigilado por la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL hasta la autorización del proyecto definitivo para integrarlo al expediente de la obra.

· Deberán revisar e integrar la documentación que genere el Contratista y posteriormente entregarla a la Residencia de obra, para que ésta, a su vez, pueda estar en posibilidades de autorizar el pago de los trabajos conciliados.

· Referente a la verificación de los Números Generadores del Contratista, respecto a los generados elaborados por la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra, mediante el informe con la periodicidad correspondiente, deberá cuantificar el volumen real ejecutado por el Contratista, debiendo precisar el volumen correspondiente al proyecto ejecutivo.

· Dentro de la cuantificación de los volúmenes del proyecto y la verificación de volúmenes ejecutados, deberá vigilar que la ejecución de todos y cada uno de ellos, se realice de acuerdo con el proyecto y aplicar en su caso las indicaciones de la Secretaría de Transparencia y Rendición de Cuentas u Órgano Interno de Control del H. Congreso del Estado de Sinaloa.

· Durante su intervención en la obra pública, se apegará a los turnos de trabajo que imponga el Contratista y/o la Residencia de obra.

· Deberán presentar a la Residencia de Obra oportunamente los documentos soporte para efectuar los pagos al Contratista (estimaciones, ajuste de costos, etc.), debidamente revisados, corregidos y conciliados por la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL de la obra, para su autorización y pago con oportunidad, a fin de que la obra pública no se descapitalice por falta de revolvencia y por tanto de liquidez.

· Deberán verificar que el análisis, cálculo e integración de los precios unitarios extraordinarios, se realicen de acuerdo con lo establecido en la normatividad y el contrato de obra pública, adicionalmente deberán revisar que los análisis de los precios unitarios estén estructurados con Costos Directos, Indirectos, de Financiamiento, cargo por Utilidad y Cargos Adicionales de acuerdo con lo indicado en la LOPySRMES, su Reglamento y el contrato de obra pública.

· También deberán revisar que, los precios básicos de adquisición de los materiales considerados en los análisis correspondientes se encuentren dentro de los parámetros de precios vigentes en el mercado.

Estos deben contener sus soportes correspondientes, tales como:  reportes de campo diarios generados por la empresa encargada del SEGUIMIENTO Y CONTROL, álbum fotográfico y generadores que servirán como base para determinar las cantidades de los materiales utilizados, rendimientos de mano de obra y de equipo, etc.

· La SUPERVISIÓN EXTERNA deberá elaborar un video de la ejecución al final del contrato con duración mínima de una 15 minutos, este lo deberá entregar editado profesionalmente (en archivo electrónico).

· Deberán realizar un vaciado de los volúmenes del proyecto en el concentrado de conceptos de obra, información que servirá de base para la generación de estimaciones de obra, debiendo aplicar los precios de la propuesta ganadora. Así mismo, deberá analizar el comportamiento de los factores de actualización.

· Los generadores de obra deberán ser lo suficientemente claros y serán la base para la conciliación de estimaciones de obra, por lo que se deberán entregar y conciliar con la contratista, haciendo los ajustes procedentes.

9. INFORMES POR ENTREGAR.

A continuación, se detallan los informes mínimos requeridos para dar cumplimento a lo requerido por la LOPySRMES y su Reglamento, independiente de que, en el contrato de prestación de servicios relacionados con la obra pública, se requiera documentación adicional:

	No.
	DESCRIPCIÓN DE INFORMES
	PUNTO EN EL QUE SE SOLICITA
	PERIODICIDAD

	1
	REVISIÓN DETALLADA DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL CONTRATO
	5.1.
	INFORME ÚNICO 
(PRIMER MES)

	2
	INTEGRACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL EXPEDIENTE FÍSICO Y DIGITAL
	5.2.
	INFORME MENSUAL
(8 INFORMES)

	3
	VIGILANCIA DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS
	5.3.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	4
	SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE EJECUCIÓN
	5.4.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	5
	REGISTROS EN BITÁCORA
	5.5.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	6
	CONTROL DE SEGURIDAD EN LA OBRA
	5.6.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	7
	REVISIÓN Y VALIDACIÓN DE ESTIMACIONES
	5.7.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	8
	CONTROL DE CANTIDADES DE OBRA
	5.8.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	9
	CONTROL FINANCIERO
	5.9.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	10
	ÁNALISIS Y REVISIÓN DE CONCEPTOS EXTRAORDINARIOS DE OBRA
	5.10.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	11
	ACTUALIZACIÓN Y CAMBIOS DE PLANOS
	5.11.
	INFORME MENSUAL 
(8 INFORMES)

	12
	VERIFICACIÓN DE PLANOS DE OBRA TERMINADA
	5.11.
	INFORME ÚNICO 
(UNA VEZ TERMINADA LA OBRA)

	13
	ÁNALISIS DEL PROGRAMA DE EJECUCIÓN
	5.12.
	INFORME ÚNICO 
(UNA VEZ TERMINADA LA OBRA)

	14
	VERIFICACIÓN DE LA TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS
	5.13.
	INFORME ÚNICO 
(UNA VEZ TERMINADA LA OBRA)

	15
	INFORME FOTOGRÁFICO
	5.14.
	INFORME MENSUAL
8 INFORMES)

	16
	VIDEO
	8.
	PRODUCTO ÚNICO (UNA VEZ TERMINADA LA OBRA)
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